Facultad de Letras

CAMPUS DE EXCELENCIA INTERNACIONAL

Convocatoria de PRACTICAS EXTERNAS - Facultad de Letras
12 Convocatoria — Curso 2022-2023

La presente convocatoria tiene como finalidad ofertar plazas de practicas externas para alumnos de tercer y cuarto curso de los grados y
master de la Facultad de Letras, en las modalidades PRESENCIAL y TELETRABAJO.

La duracién de las précticas serd de 150 horas (modificables para prdacticas extracurriculares) a realizar entre el 15 de octubre de 2022 y el
31 de enero de 2023 pudiéndose adoptar otra carga horaria mayor o menor (sélo para prdcticas extracurriculares), en funcidon de las
necesidades de la empresa y del estudiante. El estudiante solo podra convalidar 6 créditos por practicas externas si su plan de estudios lo
permite (practicas curriculares).

La solicitud se realizard por via telematica a través de la plataforma “Prdcticas Externas”, que existe en la pagina web de la Facultad de
Letras https://www.uclm.es/ciudad-real/letras/practicas. El plazo de solicitud esta abierto desde el 20 de hasta el 30 de septiembre de
2022 (ambos inclusive).

Tendran preferencia los alumnos de grado con una asignatura optativa de practicas en sus planes de estudios (reconocidas como practicas
curriculares). Si el numero de demandantes fuera mayor que el de plazas ofertadas, se tomara como criterio de seleccién la nota media del
expediente académico.

No podran participar en el programa estudiantes que ya hayan concluido sus estudios de grado, licenciatura o master en la Facultad de
Letras o que hayan solicitado el titulo.

No podran participar en el programa estudiantes que hayan rechazado una plaza de practicas sin motivo justificado en convocatorias
anteriores.

Los estudiantes que hayan realizado practicas en anteriores convocatorias podran solicitarlas, pero tendran preferencia aquellos alumnos
gue no las hayan realizado.

En la pagina web de la universidad https://practicasyempleo.ucim.es/ se puede encontrar el documento con la normativa de las practicas
de la Facultad de Letras, y también acceso a la plataforma de solicitud.
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Informacion IMPORTANTE para el estudiante que participe en el programa Practicas Externas

e La solicitud de una plaza de practicas significa la aceptacidon, por parte del estudiante, de las condiciones que se establecen en la
convocatoria, con lo cual se espera responsabilidad por parte de los estudiantes a la hora de solicitarlas y de establecer el orden de prioridad
(si solicita varias plazas).

e Una vez concedida una plaza de practicas, el estudiante tiene un periodo maximo de 7 dias desde la fecha de resoluciéon para ponerse en
contacto con el tutor-a académico-a de la practica concedida.

e Si un estudiante al que se le ha concedido una plaza renuncia a la misma sin causa justificada, no podra volver a participar en el programa
practicas externas.

e Cuando finalice el periodo de practicas, el estudiante y los tutores tendran un plazo de 15 dias para presentar una memoria (estudiante) y
los informes (tutores).

En cualquier momento, dada la situaciéon de pandemia por la covid-19, se podrd cambiar la modalidad de practicas externas a teletrabajo,
segun la disponibilidad y posibilidad de cada empresa/institucion. Ante cualquier cambio, instrucciones u érdenes por parte del Rectorado de la
UCLM, estaremos informados a través de la web de la Universidad:

https://www.uclm.es/Misiones/LaUCLM/Institucional/UCLMSaludable/SaludEntornoLaboral/COVID-19
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PRACTICAS OFERTADAS EN ESTA CONVOCATORIA

CENTRO/EMPRESA DEFINICION DE LA PRACTICA** GRADOS PT:?:S TUTOR ACADEMICO* HORARIO Y OBSERVACIONES**
Ayuntamiento de Ciudad | Formacién Practica Europe Direct — | Historia 1 Prof. David Rodriguez Flexible (mayoritariamente
Real — Europe Direct Ciudad Real Geografia DTS Gonzélez mafianas, opcion teletrabajo
Ciudad Real Redaccién de articulos para prensa, | Espafiol (Dpto. Historia) puntual)
guionizacion de programas de
television, Se realizan en el Espacio Joven de
-Asistencia a reuniones y eventos Ciudad Real

junto a otros EDIC,

-Colaboracidn con el Ayuntamiento
y la Comision y Parlamento
Europeo,

-Elaboraciéon de contenidos para
Cursos,

-Inmersién en las dindmicas de la
concejalia de Juventud, imparticién
de charlas formativas en centros de
educacion secundaria sobre la
Unién Europea,

-Manejo y gestion de redes
sociales,

-Colaboraciéon con la Universidad
Popular,

-Participaciéon en la actividad
Tandem de Idiomas y Conoce

Europa
Ayuntamiento de Recepcion y guia en el Museo | Historia 1 Dependera del grado del Horarios de martes a sabados:
Daimiel — Museo Comarcal de Daimiel. Historia del Arte estudiante al que se le 10:00 a 14:00 / 16:00 a 19:00
Comarcal -Labores de Atencion al visitante, | Geografia DTS asigne la practica. y Domingos: 10:00 a 14:00.
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apoyo en las areas de conservacién
y didactica, asi como en las visitas
guiadas

Este es el horario de apertura del
Museo, pero el horario se puede
ajustar con el estudiante

Ayuntamiento de Apoyo en el Archivo Municipal. Historia 1 Dependera del grado del Lunes a viernes de 8:00-15:00
Daimiel — Archivo Descripcion, ordenacion, | Historia del Arte estudiante al que se le
Municipal transferencias y digitalizacién de | Geografia DTS asigne la practica. Estas practicas pueden ser de
fondos del Archivo Municipal, vy manera conjunta con el Museo
atencion a Comarcal de Daimiel.
usuarios, investigadores, y a otros
servicios municipales.
Ayuntamiento de Recepcion y guia en el Centro del | Geografia DTS 1 Prof. Rafael U. Gosalvez Rey | De martes a domingos en horario
Daimiel — Centro del Agua de Daimiel. Historia (Dpto. Geografia O.T.) de mafiana
Agua Documentacion, Guias, | Historia del Arte
Exposiciones, Actividades de Este es el horario de apertura del
Educacion  Ambiental, labores Museo, pero el horario se puede
administrativas... ajustar con el estudiante
Archivo Histérico Gestién y tratamiento de Historia 1 Prof. Francisco J. Moreno De lunes a viernes entre las 8:00 h
Provincial de Ciudad Real | documentos histéricos y Diaz del Campo a15:00 h
(Ciudad Real) administrativos, descripcion de (Dpto. Historia) Martes y jueves de 16:00-19:00 h.
documentos de archivo, apoyo y
resolucidn de busquedas de Conviene tener conocimientos de
informacidn, resolucion de paleografiay, si es posible, haber
consultas de usuarios y el resto de cursado la asignatura de
los procedimientos que se realizan archivistica
en el AHPCR.
Asociacion de Industrias | Auxiliar de Gestion Cultural. TODOS 1-2 Prof. David Rodriguez Lunes a viernes, mafiana y/o tarde,

Culturales y Cientificas —
SERENDIPIA EDITORIAL -
Grupo SAC (Ciudad Real)

Apoyo en la realizacion de
proyectos, planificacion y
desarrollo de actividades
culturales, coordinacion de

Gonzalez (Dpto. Historia)

Prof.2 Estela Escobar Lahoz
(Dpto. Geografiay O.T.)

a concretar con el estudiante.

Es imprescindible que el
candidato/a tenga interés en temas
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eventos, busqueda de financiacion,
difusién, promocion editorial.

culturales. Se valoraran cualidades
como la iniciativa, creatividad,
versatilidad y capacidad de trabajo
en equipo

Don Quixote Tours SL

Asesoramiento cultural e

Geografia DTS

Dependera del grado del

Horario flexible a convenir con el

(Alcazar de San Juan) idiomatico para Agencia de Viajes Historia estudiante al que se le estudiante.
-Asesoramiento e investigacion de | Historia del Arte asigne la practica.
nuevas rutas turisticas; Estudios Conocimientos de Idiomas
-Relaciones idiomaticas con tour- Ingleses recomendable (B1) de inglés y/o
operadores internacionales en caso | Lenguas francés.
de grados de lenguas modernas. Modernas

Estudio Alfa (Albacete) Traduccidn de contenidos para Estudios Prof. Javier Suarez Lopez Teletrabajo con horario flexible.
Internet Ingleses (Dpto. Filologia Moderna)

Lenguas No es necesario desplazarse a la
Modernas localidad de la empresa.

Fundaciéon CEPAIM Talleres de ensefianza de Espafiol Espafiol Prof.2 Natalia Alarcén Horario de maianas.

(Ciudad Real) como Lengua Extranjera (ELE) para | Estudios Mosquera Muy recomendable que cuenten con
personas migrantes y solicitantes Ingleses (Dpto. Espafiol) formacion especifica en Ensefianza de
de asilo y refugio: Lenguas Espafiol como Lengua Extranjera. Se

Modernas valorard que cuente con
-Ofrecer apoyo en el desarrollo de cong?lmlentos'y experiencia en
] N gestion de la diversidad cultural en los

procesos formativos de ensefianza escenarios formativos.

de Espainol como Lengua Extranjera Se accede a las practicas previa

(ELE) para personas migrantes y entrevista de seleccién con cada

solicitantes de asilo y refugio. estudiante que solicite realizarlas en
este marco de trabajo de la Fundacion
Cepaim.

Fundacién General de la Programa ESTO — Espafiol en TODOS Prof.2 Natalia Alarcén Presencial. Horario de manana a

UCLM (Toledo) Toledo. (preferentemen Mosquera convenir con el estudiante.
-Asistente de conversacion en las te Espafiol) Prof.2 Maria Asuncion Castro

clases impartidas de espafiol como

Diez
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lengua extranjera.

-Realizar actividades de interaccién
oral con estudiantes
internacionales para el aprendizaje
del espanol.

(Dpto. Espafiol)

GETBRIT - Kensington Apoyo a la ensefianza de la lengua | Estudios Prof.2 M2 |sabel Jiménez Distintas localidades ubicadas en
Language Centre S.L. inglesa. Ingleses Prof. Javier Sudrez Lopez las 5 provincias de CLM,
-Apoyo al profesional de la Escuela | Lenguas (Dpto. Filologia Moderna) adaptandonos a la ubicacion y
de Idiomas en las tareas docentes Modernas disponibilidad horaria del alumno o
(imparticién de las clases, alumna. (Horarios de mafiana o dia
dinamizacién de los distintos completo)
grupos, gestion administrativa del
aula, etc...). Necesita soltura en el manejo del
pc.
Posibilidad de contratacion en
plantilla.
GETBRIT - Kensington Creacidn de recursos digitales para | Estudios Prof.2 M2 |sabel Jiménez Desde el propio domicilio.
Language Centre S.L. la ensefianza de la lengua inglesa: Ingleses Prof. Javier Suarez Lopez Teletrabajo (horario flexible)
-Disefo y elaboracion de recursos Lenguas (Dpto. Filologia Moderna))
digitales para la ensenanza de la Modernas Necesita soltura en el manejo del
lengua inglesa en distintos niveles pc.
(desde infantil hasta adultos).
-Gestion y organizacion de los
recursos en el campus virtual de la
empresa.
GETBRIT - Kensington Creacidn de recursos digitales para | Lenguas Prof.2 M2 Teresa Pisa Cafiete | Desde el propio domicilio.
Language Centre S.L. la ensefianza de la lengua francesa: | Modernas (Dpto. Filologia Moderna) Teletrabajo (horario flexible).

-Disefio y elaboracion de recursos
digitales para la ensefanza de la
lengua francesa en distintos niveles
(desde infantil hasta adultos).

Necesita soltura en el manejo del
pc.
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-Gestidn y organizacion de los
recursos en el campus virtual de la
empresa.

GETBRIT - Kensington Creacidn de recursos digitales para | Lenguas Prof.2 Helena Dorothy Aikin Desde el propio domicilio.
Language Centre S.L. la ensefianza de la lengua Modernas Araluce Teletrabajo (horario flexible).

alemana: (Dpto. Filologia Moderna)

-Disefo y elaboracion de recursos Necesita soltura en el manejo del

digitales para la ensenanza de la pc.

lengua alemana en distintos niveles

(desde infantil hasta adultos).

-Gestion y organizacion de los

recursos en el campus virtual de la

empresa.
GLOBESPAIN (NOVA Soporte al departamento Estudios Prof.2 M2 |sabel Jiménez Mafiana de 8:30-14:30, pero se
INVES ACTIVIDADES SL) comercial. Ingleses Prof.2 Helena Dorothy Aikin pueden estudiar otras opciones.
Ciudad Real - Elaboracién y traduccién de Lenguas Araluce

material promocional en distintos Modernas Prof. Javier Suarez Lépez

idiomas, Soporte para campanas de
marketing digital en idiomas
distinto al espafiol, soporte al
departamento comercial en las
comunicaciones con los clientes en
idiomas distintos del espanol.

(Dpto. Filologia Moderna)

Instituto Geografico
Nacional — IGN. Servicio
Regional de Castilla-La
Mancha (Toledo)

Opciones abiertas segun perfil del
estudiante:

-Trabajos de revision y control de
calidad de cartografia,

-Deslindes de lineas limite,
-Apoyo esporadico en trabajos de
campo en lineas limite o geodesia,
-Aprendizaje y uso de aplicaciones

Geografia DTS

Prof. Julio Plaza Tabasco
(Dpto. Geografia O.T.)

Mafanas presenciales y 1 dias de
Teletrabajo.
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web del IGN, etc.

Movimiento por La Paz, Profesor de apoyo en las clases de | Espafiol Prof.2 Natalia Alarcén Horario de mafiana (9:00-14:00)
El Desarme y La Libertad | espafiol para personas solicitantes | Estudios Mosquera (Dpto. Espafiol)
(MPDL) de proteccidn internacional y/o Ingleses No es necesario el conocimiento en
(Ciudad Real) refugiados. Lenguas otra lengua que no sea el espanol,
Modernas pero se valorara el conocimiento
Clases de apoyo al profesorado de en alguno de los siguientes
espanol, para mejorar los niveles idiomas, arabe, inglés, francés,
de espafiol (escrito y oral) a ruso y ucraniano.
personas extranjeras solicitantes
de asilo, asi como a refugiados El colectivo con el que trabajamos
(mayoritariamente de origen son personas extranjeras
ucraniano). solicitantes de asilo y proteccién
internacional.
Laboratorio de Personal Auxiliar de Investigacién Historia Prof.2 Rosario Garcia Huerta | Horario a convenir

Arqueologia Prehistorica
— Facultad de Letras
UCLM (Ciudad Real)

en el Laboratorio de Arqueologia:
Adecuacion, registro,
representacion y catalogacion de
materiales arqueoldgicos. Labores
auxiliares de investigacion

Historia del Arte

(Dpto. Historia)

(preferentemente por las tardes)

Necesaria experiencia en
arqueologia, previa asistencia a
laboratorios de investigacion
similares y experiencia en labores
arqueoldgicas de campo,
especialmente en el yacimiento
arqueoldgico de Alarcos.

Museo Fundacién
Gregorio Prieto
(Valdepenias)

Catalogacion del inventario de las
obras de Gregorio Prieto;
fotografiar parte de esta obra en
calidad de inventario interno.

-Un estudiante: teletrabajo (o si lo
prefiere, también in situ). Su labor

Historia del Arte

Prof.2 Esther Almarcha
Nunez-Herrador
(Dpto. Historia del Arte)

Horario flexible, en el caso de
teletrabajo.

En el caso de las practicas
presenciales se han de adaptar al
horario del museo.
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seria apoyar el volcado de los datos
del inventario conservado en
formato ACCESS a la plataforma
online que tiene el museo que ya
se esta realizando por parte de una
de las trabajadoras.

-Dos estudiantes: su funcion -in
situ- es apoyar a una trabajadora
del museo que esta realizando
estos trabajos: revision de la obra
de Gregorio Prieto que esta sin
enmarcar y conservada en las
planeras de los almacenes; se
observa su estado de conservacion,
su colocacién y posible
reordenacion; se fotografian estas
obras en calidad de inventario,
para uso interno del museo.

La labor a desempeiiar en estas
practicas serd de apoyo a estos
trabajos que se realizan en el
museo. La direccién del museo las
revisa personalmente. Se explicara
a los estudiantes las caracteristicas
del fondo artistico, las distintas
formas de abordar tanto el
inventario como la conservacion de
la obra. Los estudiantes podran
realizar personalmente varias
actividades que podrian desarrollar
en el futuro como son: qué datos
son necesarios para catalogar una
obra de arte y qué observar para
extraer la informacién util para el
propio museo y los usuarios
externos. Podran acceder a los
almacenes y observar cientos de
obras de arte de primera manoy
aprender a manipularlas. El
proceso de fotografiado les
acercara a un aspecto importante
del uso de la informacién y de las
imagenes para el funcionamiento
interno de una institucion.

Oficina de Turismo
(Ayuntamiento de
Ciudad Real)

Informador turistico:
Atencion al publico adquiriendo
conocimientos especificos sobre el

patrimonio local.
ejercer como informadores turisticos

Geografia DTS
Historia

Historia del Arte
Estudios
Ingleses

Prof.2 Verdnica Gijon
Jiménez
(Dpto. Historia del Arte)

Prof.2 Estela Escobar Lahoz

De martes a sdbado de 10:00 a
14:00y de 17:00 a 19:00 horas
Domingos de 10:00 a 14:00 horas

INFORMACION ADICIONAL:
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con atencion al cliente en mostrador-
teléfono — email — correo postal -
redes sociales;

-Actualizacion de informacion en redes
sociales y web de turismo;
-Colaboracion en los eventos
desarrollados desde la oficina de
turismo;

-Recopilacién de documentacién sobre
el patrimonio y actividades
organizadas desde otros
departamentos o sectores que puedan
resultar de interés a los visitantes

Lenguas
Modernas

(Dpto. Geografiay O.T.)

Atencidn al publico y organizacion
de trabajo de acuerdo con el
sistema de calidad aplicado dentro
de la Oficina de Turismo (SICTED).

RED VISITAR
(Toledo — online)

-Redaccién (y/o traduccion al

espanol) de textos turisticos:
Investigacion y redaccion/traduccién de
textos turisticos para portales sobre
destinos especificos como Visitarcuba.org
donde actuamos como organizacién de
agencias de viaje locales en paises
subdesarrollados con el objetivo de poner
en contacto a clientes de todo el mundo
con dichas agencias, impulsar la economia
local, fomentar un turismo sostenible y
divulgar la cultura y el patrimonio del pais.

Espafol

Geografia DTS
Historia
Historia del Arte

Estudios
Ingleses
Lenguas
Modernas

Prof.2 M2 Asuncidn Castro
(Dpto. Espafiol)

Prof.2 Estela Escobar Lahoz

(Dpto. Geografia O.T.)

M2 |sabel Jiménez
(Dpto. Filologia Moderna)

TELETRABAIJO a través de Internet
a convenir.

Posibilidad de practicas para
estudiantes nativos
ERASMUS/MASTER o con lengua
materna diferente al espafiol para
trabajo en la traduccién de textos
turisticos a su lengua materna
(inglés, francés, aleman, portugués
0 ruso).

Servicio Museos,
Exposiciones y Difusion
del Patrimonio Cultural -
Viceconsejeria de Cultura
y Deportes — JCCM
(Toledo)

Elaboracién del Censo de Museos
de Castilla-La Mancha:

-Recopilar y cumplimentar los
datos requeridos en el
cuestionario Censo Museos de
Castilla-La Mancha-2022 en su
base de datos.

-Contactar con las diferentes

Historia
Historia del Arte
Geografia DTS

Prof.2 Verdnica Gijon
Jiménez
(Dpto. Historia del Arte)

Prof.2 Estela Escobar Lahoz
(Dpto. Geografiay O.T.)

Horario de mafianas

10
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entidades para recabar dichos
datos.

-Alimentar la base de datos del
Censo 2020.

Servicio Museos,
Exposiciones y Difusion
del Patrimonio Cultural -
Viceconsejeria de Cultura
y Deportes — JCCM
(Museo de Albacete)

Aplicacion informatica para
Museos DOMUS:

-Aprender el funcionamiento del
software DOMUS.

-Alimentar la base de datos
DOMUS.

Historia
Historia del Arte

Prof.2 Verdnica Gijon
Jiménez

(Dpto. Historia del Arte)
Prof. Francisco J. Moreno
Diaz del Campo

(Dpto. Historia)

Horario de mafianas

Servicio Museos,
Exposiciones y Difusion
del Patrimonio Cultural —
Viceconsejeria de Cultura
y Deportes — JCCM
(Albacete, Ciudad Real y
Toledo)

ordenacion de
y fondos

Revision y
colecciones
documentales:
-Aprender conocimientos técnicos
sobre la gestion de las colecciones
del museo, conservacion
preventiva, y condiciones
expositivas y de almacenaje.
-Revisar y ordenar documentos del
Archivo Documental del Museo.
-Extraer informacion sensible de
los documentos  consultados,
relacionados con los fondos
museograficos.

-Elaborar y rellenar herramientas
para la consulta de la informacion.

Historia
Historia del Arte

Prof.2 Verdnica Gijon
Jiménez
(Dpto. Historia del Arte)

Prof. Francisco J. Moreno
Diaz del Campo
(Dpto. Historia)

Horario de mafianas

NOTA: Cualquier cambio de ultima hora, modificacién o ampliacién de précticas, se anunciara en el Tablon de Practicas Externas de la Facultad de Letras,
en las redes sociales de la Facultad y a través de los coordinadores de grado y curso, Por tanto, se aconseja que se consulte con regularidad.

(*) Tutores provisionales. La tutorizacidn podria cambiar en funcidn del nimero de estudiantes que soliciten las plazas y la carga docente del tutor-a.

(**) Los horarios y las condiciones de las practicas pueden cambiar en funcién de la evolucién de la pandemia y de las restricciones que en ese momento
estemos obligados a cumplir.
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